UBND THANH PHO THU DAUMOQT ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lip - Ty do - Hanh phiic

s6:219¢ /HD-PGDPT Thii Déu Mét, ngay 24 théng 10 nim 2020

Veé viée huong dan thuc hién cdng
tic kiém tra ndi bd truong  hoc
(KTNBTH) tir ndm hoc 2020-2021 va
nhitng nim tiép theo.

Kinh giri: Cac trwéng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s trirc thugc.

Can cir Nghj dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé td chirc
va hoat dong thanh tra gidgo duc (Nghi dinh sé 42); Théng tu sé 39/2013/TT-BGDDT
ngay 05/12/2013 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao (GDDT), Hudéng dén vé thanh
tra chuyén nganh trong linh vyc gido duc (Thong tir s 39);

Cén cir Chi thi s 5972/CT-BGDDT ngay 20/12/2016 cia B GDDT vé viéc ting
cudng cong tac thanh tra gido duc dap img yéu cdu ddi méi cin ban, toan dién gido duc
va dao tao;

Can cir Cong viin s6 1962 /SGDDT-TTr ngay 21/ 10/2016 ciia thanh tra S¢ GDDT
tinh Binh Duong vé viéc huéng dan _cong tdic KTNBTH (goi tit 1a cong vin sd: 1962) va
cac van ban quy pham phap luft vé cong tac thanh tra, kidm tra c6 lién quan, Trudng
Phong GDDT huéng dén cé4c trudng thyuc hién cong tic KTNBTH tir niim hoc 2020-2021
va nhimg nam tiép theo theo cac ndi dung nhur sau:

1. MUC PICH, YEU CAU:

- Thye hi¢n ddi méi cong tic KTNBTH nhim phén cip kiém tra trong quan ly,
thyc hién ding, day du quy trinh, qui dinh cia cong tac kiém tra, c6 nhdn xét, danh gia,
két luan rd rang, dé xuét céc bién phap xir ly céc sai pham (néu co) va la co s¢ cho viée
xem xét, danh gia mic dd hoan thanh nhiém vy cua moi ca nhan, td chirc trong truong,
dam bao tuén thi va thyc hi¢n ding cac quy dinh cia phap luit, quy dinh ctia nganh
trong thuc hién nhiém vuy.

- KINBTH la co s& dé cac cdp quan ly danh gia khach _quan, chinh xéc, cong
béng, dung thuc chét hoat dong ddi véi cac don vi trucmg hoc. Pdng thi ciing 13 cin cir
dé tu vén, thiic day, gitp do, ning cao chét hrong gido duc cua nha truong mdt cach toan
dién. Tir d6, rat ra bai hoc kinh nghiém trong qud trinh quan 1y, t§ chirc thyre hién nhiém
vu cua céc don vi trudmg hoc.

- Téng cudng KTNBTH de tu kiém tra cac hoat dong ddi méi quan ly va néng cao
chét luong gido duc; phat huy tdi da nhimg mit uvu diém, kip thdi phat hién va chén chinh
nhitng han ché, nhimg vi _pham quy ché chuyén mon, sai pham trong quan ly, st dyng co
s& vt chét, tai chinh; khic phuc nhimg sai sot trong quén ly va day hoc dé c6 nhimg klen
nghi, diéu chinh klp thoi nhim néng cao hiéu lic, hidu qui cong tic quan 1y nha nudc vé
linh vuc gido duc noi chung va cong tac quan ly ctia Higu trudmg nha truomg noi riéng.

II. NHIEM VU:

a) X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd cu thé, c6 diy a4 ndi dung, dbi tuong dugce
klem tra, bién phap va thoi gian thyc hién; sat thyuc tién, dim bao tinh thudng xuyén, lién
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tuc va ¢b tac dyng trong cong tac kiém tra. Pam bao ké hoach kiém tra ddy du cac ndi
dung, thyc hién ding muyc tiéu; tranh bénh hinh thire, doi phd, khong hiéu qua.

b) Mdi nha trudmg thanh 1ap ban kiém tra ndi bd nha trwong du khé ning tham
muru, phoi hgp va trién khai thyc hién nhiém vy kiém tra trong hoat déng quén 1y ndi bd.

¢) Dudi sy diéu hanh truc tiép cta hiéu trréng, ban kiém tra ndi bd td chirc thyc
hién c6 higu qua cong tac kiém tra ndi b theo ké hoach. Téng cudong kiém tra, x4c minh
cac vén dé birc xuc trong du luan, dé xuit hudng xir 1y, khéc phuc sai pham (neu c0) kip
thoi, nghiém minh, ding phap ludt. Phéi hop gilra nha truong va cic doan thé kiém tra,
don db¢ viéc thyc hién quyét dinh, chi dao, két luin, kién nghi clia cac cap quéan ly.

~d) Ban KTNBTH phdi két hop chit ché véi Ban thanh tra nhan dan trudmg hoc dé
dé& xuét cac bién phap gidi quyét kip thoi cac nfi dung lién quan; kién nghi thu truéng
don vi, dai dién céc to chirc doan thé chinh trj xir Iy dirt ¢iém sau kiém tra.

e) Panh gi4, diéu chinh, bd sung diy du cac ké hoach trong nam hoc. Xur ly két
qua, bao cao danh gid toan dién va dic rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd
cho nhimg nim tiép theo.

IIL. NOI DUNG KIEM TRA

Kiém tra ndi bd trudong hoc: 13 hoat ddng xem xét va danh gid céic hoat dong gido
duc, diéu kién day hoc, gido dyc trong pham vi ndi bd nha trudng nhim muyc dich phat
trién sy ngh1¢p gido dyc néi chung, phat trién nha truomg, phat tnen nguoi gido vién va
hoc sinh néi riéng. Kiém tra ndi bd truong hoc la mft cong cu sic bén g6p phin ting
cudmg hiéu luc quan ly trudmng hoc nhim nang cao chét lugng gido duc trong nha trudng,

Kiém tra la chic nang cudi trong mot quy trinh quén l)’/q (gém: ké hoach — T chirc
— Chi dao — kiém tra). V6i quan di€m “Quan Iy ma khéng kiém tra thi coi nhu khong co
quan ly”.

Theo @6 ndi dung KTNBTH 1a viéc kiém tra cic hoat ddng gido duc, giang day
trong nam hoc cta trudng, bao gdbm mot s6 ndi dung trong tim nhu:

- Kiém tra thuc hién ké hoach phat trién truong ; thuc hién chuong trinh gido duc
- Kiém tra hoat ddng su pham cia gido vién;

- Kiém tra hoat dong cua td, khoi chuyén mon va td van phong;

- Kiém tra co s& vt chét — trang thiét bi phuc vu cua truong;

- Kiém tra vé sinh méi trudng; an toan thuc pham, an toan trudng hoc
- Kiém tra cOng tac ban trii, can tin trrdmg hoc (néu co);

- Kiém tra hoat ddng ctia bd phan thu vién, thiét bi, phong bd mén;

- Kiém tra tai chinh; tai san; cOng tac thu, chi ndi bg;

- Kiém tra thuc hién quy ché dan chi, cong khai cia nha trrdmg;

- Kiém tra hoat ddng hoc tap, rén luyén cia hoc sinh;

- Ty kiém tra cong tac quan 1y cua hiéu truréng;

- Kiém tra cdng tac phong chdng tham nhiing va giai quyét don thu khiéu nai, td
cao theo tham quyén;
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- Thyc hién kiém dinh chét lugng gido duc va xay dung truomg Chuin Quéc gia.

(xem hu'orng dan ndi dung chi tiét theo cong van s& 1962 /SGDDT-TTr ngay
21/10/2016 cua thanh tra 8¢ GDDT tinh Binh Duong vé viéc huéng din cong tac kiém
tra ndi bg trudmg hoc).

IV. TO CHUC KIEM TRA NOI BO THEO KE HOACH

Nhim dam bao moi hoat djng quan ly déu dugc kiém tra theo ké hoach va moi
cudc kiém tra déu co quyet dinh kiém tra, t6 chirc kiém tra dung quy trinh va luu hd so
day du. Theo d6, vao dau nim hoc Hiéu trudng can cir ké hoach nam hoc ciia truomg, ké
hoach kiém tra ciia Phong GDDT, S& GDDT tién hanh thure hién theo cac budc sau:

(1) Buoc 1: Xay dlmg ké hoach KTNB nam hoc: Hiéu truo'ng xdy dung ké hoach
KTNB nim hoc theo cac ndi dung: Muc dich kiém tra; ndi dung kiém tra, chi tiéu kiém
tra; thoi gian, phuong phap kiém tra; td chirc thyuc hién. (MAu 1: K& hoach truong )

(2) Budc 2: Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KINBTH: Thanh phén: Trudng
ban la Hi¢u truéng; thanh vién 1a CBGV trudng (do Hiéu trucmg lyra chon va giao nhi€ém
vu kiém tra céc hoat dong giao duc, day hoc cua trudng). (Mau 2: QD Ban KTNB)

(3) Budc 3: T chire lyc lugng kiém tra: Hiéu trucmg thanh 1ap cac td kxem tra véi
cac T trudng la Thanh vién Ban KTNBTH. Thanh vién Ban KTNBTH dé xuét Hiéu
trudng ra quyet dinh thanh 14p tb kiém tra theo cac nhiém vu dugc phén c6ng, do chinh
minh 1am té trudng (thanh vién tham gia t6 kiém tra 13 nhitng ngudi duge chon tham g1
dé kiém tra). (M3u 3: QP T4 Kiém tra).

Cac Té trudng t kiém tra (thanh vién Ban KTNB) can cir ké hoach KTNB ct Gc
Hiéu truéng xay dung ké hoach kiém tra chi tiét tudn, thang theo nhi€ém vu dugc phap
cong (c6 thé xay dung theo bang biéu, gbm: ndi dung kiém tra, thori gian kiém tra, ngudao
kiém tra, dox tugng dugc kiém tra...) trinh Hiéu truong phé duyét. (Mau 4: Ké hoael _
kiém tra t)

(4) Bwéc 4: Tb chirc kiém tra: Cac thanh vién Ban KTNB tién hanh kiém tra theo
ké hoach xdy dung da dugc Hiéu trudng phé duyét, ghi bién ban kiém tra c6 nhan xét,
danh gia va dé xuat cac phrong an hiéu qua. (MAu 5: Bién ban kiém tra)

(5) Buéc 5: Bao céo két qua kiém tra va luu teif hd so. TS tredng cac td kiém tra
téng hop, bao cao két qua kiém tra cho Hiéu truong. Noi dung bao cio phai c6 kién nghj
cu thé bién phap khéc phuc khuyét diém; dé& xuit huéng xir 1y vi pham (néu c6). (MAu 6;
Bao cao )

Hi¢u trudng can cir bao cao thyrc hién thong bao két ludn két qua kiém tra va chi
dao, d6n dbc, nhic nho viéc thuc hién két luin, dam bao db6i tugng kiém tra chap hanh.
(MAu 7: Két luan cia Hiéu trudng).

V. TO CHUC KIEM TRA, XAC MINH PON THU VA KIEM TRA POT
XUAT

Ng0a1 viéc t6 chirc kidm tra theo ke hoach nhur néu phan trén, tiy tinh hinh thyc
té cta don vi, Hi¢u truéng ban hanh quyét dinh kiém tra dot xuit (theo yéu céu cia cap
trén, hoic do yéu ciu cuia cong tic quan 1y), nhim kip thoi kiém tra céc vu viéc, cac van
de dé gay birc xuc trong dur ludn nhu day thém, hoc thém, thu chi kinh phi, tuyén sinh déu
cép, béo quan va sir dung co s& vat chét trang thiét bi....(M3u 8: QD kiém tra dét xuit)



4

Hodc ban hanh quyét dinh kiém tra, xac minh theo ndi dung cac don thu khiéu
nai, t& céo, phan anh, Kiém tra khi c6 ddu hiéu, bang chimg vi pham phap ludt cua ca
nhén, tap thé ...vé cac vu viéc ¢6 diu hidu tham nhiing, ti€u cyc.. .theo thim quyén quy

dinh. (Thyc hién theo huéng din va biéu miu cia Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP ngay
31/10/2017 cua Thanh wa Chinh phii Quy dinh quy trinh xir 1y don khiéu nai, don tb céo,
don kién nghi, phan anh)

V1. DPANH GIA KET QUA VA LUU TRU HO SO KIEM TRA
1. Panh gia két qua cong tac kiém tra ndi by
Dinh ky hang thang, cubi hoc ky, cubi nam hoc cac thanh vién Ban KTNB (6

kiém tra) bao cao két qua kiém tra cho Hiéu trudng, déng thdi hru trix hd so dly du theo
quy dinh,

Can cir bdo cdo cla cac thanh vién Ban KTNB, Hi¢u trudng phai dwa ndi dung
danh gia cong tac klem tra ndi by vao chuong trinh cong tac hang thang, dbng thoi diéu
chinh, bb sung cac ké hoach cho sat thyc té. Hiéu trwong chi dao thyc hién xir Iy sau
kiém tra, thong bao két luan bing vin ban cho dbi tugng kiém tra va bdo cdo trong cudc
hop trudng (néu c6 sai pham).

Cuéi hoc ki va cudi nam hoc, Hiéu trudong phai béao céo so két, tong két cong tac
kiém tra ndi bd trudc hoi dong trudng va giri bao cao vé Phong GDDT theo quy dinh va
bao cdo S& GDPT (néu co yéu ciu).

Luu : Mbi loai hd so, hoat dong trong trromg déu phai dugc kiém tra, danh gia it
nhét 01 14n/nam hoc. Riéng dbi vai viéc kiém tra su pham nha gido phadi dugc danh gia
xép loai theo huéng din ciia cong vin sb 1962 /SGDDT-TTr ngay 21/10/2016 cia thanh
tra S¢ GDDT tinh Binh Duong

2. Luru trir hd so kiém tra ndi b trrdmg theo nim hgc
Cudi ndm hoc trudng tip hop hd so lap danh myc Iuu trir gdm 05 loai hd so sau:

(1) Quyét dinh thanh l4p Ban kiém tra ndi b trudng hoc (kém danh sach c6 phén
cbng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién); Cac quyét dinh thanh lap t kiém tra

(2) Ké hoach kiém tra ndi bd trudng hoc: K& hoach trudong va ké hoach cua céc td
kiém tra.

(3) Ho so kiém tra clia cac td kiém tra (bién béan, bao cédo, cac hd so minh chimg
lién quan, xép theo timg vu vigc va thir ty thoi gian thuc hién).

(4) Ho so kiém tra dot xuit; hd so kiém tra, xdc minh, giai quyét cic don thur.
(5) Céc bao céo dinh k¥, dot xudt cho cac cép quan ly.

Trén déy 1a ndi dung hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi b trudong hoc tir
nam hoc 2020-2021 va cac nam hoc tiép theo ctia Phong GDPT, yéu cau Hiéu trudng cac
trudmg hoc tryc thude trién khai thyc hi¢n nghiém tac. Trong qua trinh thyc hién, néu co
gi vuong méc cin phan anh vé Phong GDBT (qua bd phan phu trach chuyén mon cip
hoc) dé kip thai trinh 1anh dao giai quyét./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Cac bd phan CM thujc PGD;
- Luu: VT.




MAU PHU LUC KTNBTH

MAu 1:
PHONG GDDT TP THU DAUMOT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1210 1\ 74 CO U Pjc lap - Tu do - Hanh phic
88: i Thi: Ddu Mt, ngay ~ thdng  ndim 20...
KE HOACH

Kiém tra ndi b tredmg hoc nim hoc:........

Can cir Ké hoach 6 .../KH-SGDPT, ngay ../.../..., cia S& GDDT tinh Binh Duong v&
thyre hién nhiém vy ndm hoc.......... X

Can cir K& hoach s6 .../KH-PGDDT, ngay ...../..., ciia Phong GDDT thanh phd vé
phuong hudng nhiém vu nim hoe.......... ciacaphoc.......... ;

Cén ¢t Ké hoach sé .../KH-PGDDT, ngay ../.../..., cia Phong GDDT vé Cdng tac thanh
tra, kiém tra ciia nam hoc.......... ;

Can ctr K& hoach 54 .../KH-(Don vi) ngdy ../.../..., cia trudng .....vé thuc hién nhiém vu
nam hgc.......... ;

Hiéu truéng truong.......xay dung ké hoach céng tac kiém tra ndi bd trong nim
hoc......... cua truong theo nhirng ndi dung sau:

I. Muyc dich, yéu ciu :

(Dua vao chirc ndng, nhiém vu duoc giao trong ndm hoc).

II1. Nhiém vu:

1. Nhiém vu trong tim:

(Dwa vao phuong huéng, nhiém vu nim hoc ciia nganh, cdp hoc).
2. Nhiém vu cuy thé:

(Dua vao tinh hinh thyc té cia nha truong va phuong hudmg, nhiém vu ndm hoc cua
nganh Hiéu truong quy dinh nhitng nhiém vu cu thé).

IV. N§i dung kiém tra ndi bd:

(Cdn cit cdc néi dung trong tdm theo ke hoach kiém tra ciia Phong GDDBT trong ndm hoc
va huong dén cia S GDDT tai cong vin s6 1 962 /SGDDT-TTr ngay 21/10/2016 cia thanh tra
8¢ GDDT tinh Binh Dwong va tinh hinh thuc 16 clia truong Hiéu trudng dé ra nhitng ni dung
trong tdm cdn thuc hién trong nam hoc).

Ngoai cac ndi dung kiém tra néu trén, thy tinh hinh thue té va yéu ciu cia cOng tac quan
ly Hiéu trué‘ng s€ thanh lap céac t6 kiém tra dot xuat hoic t6 kiém tra, x4c minh cac ndi dung don
thu khiéu nai, t6 cao, phan 4nh.. .theo thim quyén quy dinh.

V. Chi tiéu kiém tra ndi b (Hiéu rudng cdn cit nhitng noi dung kiém tra dé ra mét sé
chi tiéu cu thé).

Vidu:
- Kiém tra h so cong tac tuyén sinh, kiém tra hd so quan Iy truéng 01 lAn/nam hoc
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- Kidm tra hd so td, bd phan, hd so cd nhén...01 lan/hoc ky
- Kiém tra su pham nha gi4o it nhit 1/3 gido vién/ nim
- Kiém tra CSVC, VSMT, ATTP, ATTH...01 lin/tudn.
- Kidm tra cong téc tai chinh 01 lan/hoc ky (twr kiém tra cudi mdi thang)
- Kiém tra tai san trudong 03 lan/nam hoc (ddu nam hoc, cudi HKI -31/12, cudi ndm hoc)

............................................................

VI. T6 chirc thre hién

- Hiéu truéng Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban KTNB trudng hoc nam hoc........ va
phén cong nhiém vu cy thé cho céc thanh vién.

- Thanh vién Ban KTNBTH c&n ¢ nhiém vy dugce phén cong va ké hoach KTNB ciia
trudng xdy dung ké hoach kiém tra cu thé theo tuan thang trinh Hi¢u trudng phé duyét va cong
khai. Dong thoi tham muu Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 13p céc té kiém tra, tién hanh kiém
tra theo k& hoach da x4y dung.

- Céc td chuyén mon, td vin phong, cdc bd phan, ca nhan trong trudng cin cir ké hoach
ndy, tu kiém tra hoat dong va hd so ctia minh theo nhi¢m vy duoc phén cong, bao co va cung
chp dy du hd so co lién quan cho cac td kiém tra khi c6 yéu chu.

* Ché do bao cao

- Dinh ky hang thang, cubi hoc ky, cubi nam hoc cac thanh vién Ban KTNB (td truéng
kiém tra) tdng hop bio cdo két quéa kiém tra cho Hidu trudng, ddng thdi Iuu trir hd so ddy du
theo quy dinh. Ngoai ra, thyc hién béo cao dot xudt két qua cong tac kiém tra theo nhiém vy
dugce phan cong khi ¢ yéu cau.

- Cn ¢t béo céo cta céc tb kidm tra Hidu trudng thuc hién théng bao két ludn kiém tra

va danh gia cong tac kiém tra ndi bd hang théng trong cudc hop Hoi ddng su pham nha trudng.
Pong thoi, thyc hién bao cdo cho Phong GDDT theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo cia trudng.............. namhoc .............
Noi nhén: HIEU TRUONG ’
- Phong GDDT ; (Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
- Té Vin phong;

-Cdc Th chuyén mon;
- Lwu: VT, Ho so KTNB.




Miu 2:
PHONG GDBT TP THU DAUMOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
13100 174 Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO i, Thi: Ddu Mdt, ngay ~ thang  ndam 201...
QUYET PINH
vé vigc thanh Eip Ban kiém tra nji b6 Truong ..
Niam hoe ......

HIEU TRUONG TRUONG...........
Can cir nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng quy dinh tai Diéu 1¢ trong hoc (tity cdp
hoc),

Can ctr ké hoach sd ..... /KH-PGDDT, ngay.../.../...., ctia Phong Gido duc va Dao tao thanh
phé Thi: Déu Mot vé thuc hién cong tdc kiém tra cia Phong Gido duc va Pao tao ndm
hoc...

Cin cu'Ké hoach nam hoc .............. ctia Truong .......................
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 14p Ban kiém tra noi bo truong ......... nimhoc ............... ,gom ...(07)...

thanh vién c6 tén danh sach dinh kém.
Piéu 2. Thanh vién Ban kiém tra néi bd ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach kiém tra theo

néi dung duge phan cong trinh Hiéu truong phé duyét va dé& cir nhén sy cho Hiéu trudng ra quyét
dinh thanh 14p t6 kiém tra dé tién hanh kiém tra thuc té theo ké hoach dé ra.

Hang thang, thyc hién tong hop két qua kiém tra bao cao cho Hi¢u truong. Trong truong
hoc phét hi¢n ¢6 sai pham can xir Iy ngay hoic theo yéu c4u ciia cip quan ly, thi thuc hién bao
¢40 ngay cho Hi¢u truéng dé ¢6 chi dao giai quyét kip thoi.

Diéu 3. Cac tip the ca nhan c6 lién quan va cac 6ng, ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./. :

Noi nkdn: HIEU TRUONG ’
- Nhu Diéu 3; (Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
- Luu: VT.
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DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC NAM HQC...........
(Kém theo quyét dinh sé....../QP- (don vi), ngiy .../.../......cia Hi¢u trwémg
trueong...... )
SO HQVATEN | CHUCVYU | NHIEMVU PHU TRACH KIEM TRA
TT PHAN CONG

1 | NguyénVan A Hiéutruong | Truong Ban | Chi dao chung, tur kiém tra cong tac
quéan 1y cua Hiéu trudng;

Kiém tra quan ly tai chinh, tai san, d6i
ngii

2 | Nguyén Vin B Ph6é HT 1 | Pho Trudng Ban | Phy trach kiém tra quan 1y chuyén mén;
Kiém tra chqun mén T 1,2,3; hoat
dong chuyén dé, ngoai khoa, PCGD

3 | Nguyén Thi C Pho HT 2 | Phé Trudng Ban | Phu trach kiém tra quan ly ban trd;
Kiém tra chuyén mon T4 3,4,5;

Kiém tra cong tac ban trd;

4 | NguyénVinD CT.CDCS Thanh vién Kiém tra thuc hign QCDC, thyc hién
ché do chinh sach, cong khai trong giao
duc;

Kiém tra CSVC, VSMT, ATTP,
ATTH...

Kiém tra PBGDPL, PCTN, tiép cong
dan, don thu KN-TC

5 | Nguyén Thj E T6 trudng Thanh vién Kiém tra hoat dgng TV, TB, Phong by

Vian Phong mon; ho so quan ly trudng; vin thu-luu
trir

6 | Nguyén Vin F Bi thu Chi Thanh vién Kiém tra hoat dong cac phong trao thi

Poan dua, vé sinh méi trudng, an toan truémg
hoc

7 | Nguyén Vin G Tong Phu Thanh vién Kiém tra hoat ddng TDTT, Déi.

trach Do Kiém tra né nép hoc sinh

¢ Danh sach néu trén chi mang tinh C'llét goi y. Hiéu trwdmg cdin cir tinh hinh thye
té ciia trirdmg quyét dinh lya chon 56 lrgng thanh vién Ban KTNB theo timg nim
hoc diam bio hoan thanh nhiém vu




Miu 4:

PHONG GDPT TP THU DAU MOT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

5100 A7 R Poc ldp - Tu do - Hanh phic
Thii Dau Mgt, ngay ~ thdng  ndm 20...
KE HOACH
Kiém tra cong tac quin Iy ban tri; hoat djng chuyén mén Td 3,4,5 ciia trwomg........
nam hoc:........
Théi gian N‘q‘ji dung k;ém tra Doi twgng kiém tra | Ngwoi kiém tra | Ghi cha
Th&"mg 9 Chf{ d¢ thang (néu c6)
Tuén 1 -Kiém tra nha bép, nha an, | To cdp dudng, bao | Nguydn Thj C, Lé
7/9-12/9 | 46 ding ban trd, miu, GVCN Thi L
Tuén 2 -Kiém tra hoat dong su pham | -L& Thj H Nguyén Thi C,
7/9-12/9 | nha gido -Pham Vian K Nguyén N, Trén
M
Tuén 3
7/9-12/9
Tuan 4
7/9-12/9
Thgfmg 10
Tuén 1
PHE DUYET CUA HIEU TRUONG Ngwdi thyce hién
Ngay.....thdng......... nim......... (KY ghi rd ho tén)

(phé duyét, ky, déng diu ghi rd ho tén)

Nguyén Thi C




Maiu 3:
PHONG GDBPT TP THU DAUMOT  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
510 11 [ 4 R Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86 i Thi Dau Mjt, ngay ~ thdng  nam 201 ...
QUYET PINH
Vé viéc thanh lap T klem tra ndi by vé cong tac quin Iy ban tri; hoat dong chuyén mon
T6 3,4,5 ciia L1411 1T R
Nim hogc .............
HIEU TRUONG TRUONG...........

Cén cir nhigm vy va quyén han cia Higu truéng quy dinh tai Diéu I¢ truong hoc (tiy cdp
hoc);

Can cit ké hoach sé...../KH-... ....., ngay.../.../...., ctia Hiéu trieomg truong... ....vé viéc thic
hién cong tdc kiém tra ndi bé trueong hoc ndm hoc... ..... ;

Can cir Quyét dinh 56 . SOD-...(Donvi)... ngay.../.../.... cua Hiéu truong truong...
viéc thanh Igp Ban kiém tra ngi bg truomg hoc ndm hoc ..........;

Xét dé nghi ctia Ban kiém tra néi bé BPUOTIZ ... o v oo e vt e et e et e

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Td kiém tra vé cong tac quan 1y ban tri; hoat dong chuyén mon T 3,4,5,
cua trudng ......... trong ndm hoc ............... gbm céc Ong, Ba ¢6 tén sau:

1. Ba Nguyén Thj C, Ph6 Hiéu Trudng T truéng;

2. BaNguyén N, Té truong tb 3, Té phé;

3. Ong Tran M, Tb truémg t6 4, Thanh vién;

4. BaLé Thi L, Tb truéng cép dudng, Thanh vién;

5.0n8(BA) coeeveneeeiieeeeeen, e , Thanh vién;

Piéu 2. To tru'ong c¢6 nhiém vu td chirc phan cong nhi¢ém vu cho céc thanh vién tién hanh
kiém tra thyc té cac nodi dung duge phan cong theo ké hoach dé ra, theo dung trinh ty, tha tuc
kiém tra di quy dinh.

Sau kiém tra, téng horp béo c4o két qua kiém tra ¢6 danh gia, dé xuit biéu duong, nhan rong
guong dién hinh tién tién, md hinh hoat dong hiéu qua, hoiic kién nghj céc bién phap giai quyét
khéc phuc han ché, sai s6t dugc phét hién qua kiém tra @ Hiéu trudng xem xét két luan.

Trudmg hop qua kiém tra phét hién c6 sai pham qan xur ly ngay hogc theo yéu cau clia cip
quan ly, thi thyc hi¢n bao cdo ngay cho Hiéu truéng dé co6 chi dao giai quyét kip thoi.

Diéu 3. Cac tap thé, ca nhan c6 lién quan va cac 6ng, ba c6 tén tai Didu 1 chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3; Ky tén, ghi rd ho tén va dong déu
- Luu: VT, HSKTNB. ( Y & 0 g )
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Maiu 5:
PHONG GDDT TP THU DAUMOT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL covvrrininiieciiinnninane Pc lidp - Ty do - Hanh phiic
Thit Ddu Mjt, ngay  thdng  ndm 201...
BIEN BAN ,
Kiém tra .....coovevveeneennens <eeeenens(ghi néi dung kiém tra)

Cin ¢t Quyét dinh sb .../QD-...... ngay .../.../[...... cla ...ovw.eenn. vé viéc kiém tra cac
hoatdéng ........................ cua Truong ............ ,

Hom nay, hoi ... gitr ... ngdy .../.../...... To kiém tra d tién hanh kiém tra, x4c minh vé
........................................................... (ghi ndi dung kiem tra).
L Thanh phin gom cé:

1. T4 kiém tra

-ONg(Ba) oo ,chrcvu ...............

~Ong(Ba) oo ,Cchircvu ...............

.............................................................................................
.......................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Nhin xét, dinh gid/két luiin:
1. Uu diém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Két lugn :
V. Kién nghj, d¢ xuit:

Bién ban d3 dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén nghe va ky xéac nhén.

POI TUQNG PUQC KIEM TRA PAI DIEN TO KIEM TRA
Ghi y kién (néu co), ky va ghi rd ho tén (Ky, ghi rd ho tén)



Miu 6:
PHONG GDBT TP THU DAUMOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: wuiiiiiieeniiniicnnennes Péc lap - Ty do - Hanh phuc

Thii Ddu Mgt, ngay  thdng  nam 201...

BAO CAO p
Két qua Kifm tra v& .......ovvuveeeeennnnnnnnna(ghi noi dung kiém tra)

Kinh giri: Higu tredmg. .........ccoovmeeeeeneneeeennn...
Thue hién Quyét dinh sé .../QP-...... ngay .../.../...... clia ............ vé viéc kiém tra
VIEC. .ciiiiiiinnnn. (ghi ngi dung kiém tra) cha Truomg ............ ,

Ti ngay .../... dén ngay .../.../...... , T6 kiém tra da 1am viéc v&i ............ (ghz bo
phdn/cd nhdn dugc kiém tra) va tién hanh kiém tra, xac minh thuc t& vé viéc
......................... ( ghi néi dung kiém tra)

Sau day la két qua kiém tra:
1. Piic diém tinh hinh:

(Néu khai quat dic diém, tinh hinh vé t chirc va hoat ddng cua dbi tuong duge kiém tra
lién quan dén noi dung kiém tra vé sé lugng, chét lugng, quy mé hoat dong...)

2. Két qua kiém tra, xac minh:

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Trén day 12 Bao cdo két qua kidmtravé ..................... (ghi néi dung kiém tra), TH
kiém tra bdo cdo xin ¥ kién chi dao va két luan cua Hiéu trudng truong .......
Noi nhén: PAI DIEN TO KIEM TRA
- Nhur trén;
- Luvu: HSKTNB. (Ky, ghi rd ho tén)
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Miu 7:
PHONG GDDT TP THU DAUMOT  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VL cauaiieiiiiiinreeennee, Déc lap - Tu do - Hanh phic
86: e, Thi: Ddu Mgt, ngay — thdng  nam 201..
KET LUAN
V& vige Kilm tra .......ccoeeeeernneneenne..(ghi n6i dung kiém tra)
Thye hién Quyét dinh s6 .../QP-...... ngay .../.../...... cia ............ vé viée kiém tra
........................ (ghi noi dung kiém tra) cia Truomg ............

Qua xem xét bao cdo cua két qua kiém tra cia T kiém trangdy .../.../......
Két luan kiém tra, xac minh nh sau:
1. Pic diém tinh hinh:

(Néu khéi quét ddc diém, tinh hinh t4 chirc, hoat dong ciia d6i tugng duoc kiém tra lién
quan den ndi dung ki€m tra)

2. Két qua kiém tra:

............ (Néu tom tit danh gia két qua theo timg ndi dung)......................
3. Két luan:
............ (Néurd y kién két ludn dung/sai theo timg ndi dung két luéin néu trén)..............
4. Cac bién phap xit ly:
......... (Yéu chu va chi dao viéc xir Iy, thuc hién dbi véi déi twong dugc kidm
L1 ¢ )
Nei nhin: HIEU TRUONG
- TT, ca nhan dugc kiem tra; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu: HSKTNB.
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Miu 8:
PHONG GDDT TP THU DAUMOT  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
310 ) N7 C R Pjc lip - Tu do - Hanh phic
8O: e Thi: Ddu MGt, ngay ~ thang  nim 201...
QUYET DINH

Vé viée kiém tra dot xuit viéc .... (ghi nji dung kiém tra)
Nam hoe .............

HIEU TRUONG TRUONG ...........
Can ctr nhiém vu va quyén han cia Hiéu trucng quy dinh tai Diéu Ié truong hoc (tiy cdp
hoc);

Can cit ké hoach 6. /KH-.. . ngay.../.../...., cua Hi¢u truong truong... ... vé viéc thire
hién cong tdc kiém tra ngi bg tru'ong hoc nam hoc... ..... ;

Cdn cir Quyét dinh 56 .../QP-...(Pon vi)... , ngay.../ .../ ..., ctia Hi¢u trudng truomg... ... vé
viéc thanh Idp Ban kiém tra néi bg truong hoc ndm hoc .............;

Xét dé nghij cua Ban kiém tra néi bo [FUONG . o v e vt et et et et eee e ey

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh lap T4 kiém tra, x4c minh vé ...(ghi ndi dung kiém tra)........ , gdm c4c ong,
ba c6 tén dudi day:

1.0ng (Ba) ....... , Chitc vu, (ghi 15 chirc vu kiém nhiém) T truéng;

2.0ng(BA) ..ocoovviiiiiriii s e , T6 pho;
3.0n8 BA) eoveneeeeeeieeaeea e , Thanh vién;
4.0ng(Ba) ..ccevviiniiiiiiiiie s trrereennrenrereaaraes , Thanh vién;
5002 (BA) vuvveeeeeeeeeeeea s et terereereeieeraeaneaas , Thuky;

Diéu 2. To trudng co nhiém vu td chuc phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién tién hanh
kiém tra thuc té cac ndi dung theo yéu cAu kiém tra, x4c minh néu trén, theo ding trinh ty, thu
tuc kiém tra da quy dinh.

Sau kiém tra, tong hop béo cdo két qua kiém tra c6 danh gia, nhin xét hogc kién nghj cac
bién phap giai quyét khic phuc han ché, sai s6t duoc phat hién qua kiém tra dé Hiéu truéng xem
xét két luan.

Trong qua trinh kiém tra phat hién c6 sai pham cén xir ly ngay hofc theo yéu ciu cia cdp
quén ly, thi thyc hién bao cdo ngay cho Hiéu trirdmg dé xin y kién chi dao giai quyét kip thi.

Pidu 3. Cac bo phén c0 lién quan va cac o6ng, ba cd tén tai biéu 1 chiu trach nhié€m thi hanh
Quyét djnh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3; (Ky tén, ghi rd ho tén va dong ddu)
- Lvu: VT, HSKTNB.
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