UBND TP THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc Iap - Ty do - Hanh phiic
64044 /PGDPT Thii Dau Mgt, ngaydH thang 11 néim 2017
V/v huéng dan thuc hién .

nhiém vu céng nghé thong tin
nam hoc 2017-2018

Kinh giri: Hiéu truéng cac trudng hoc

Can cu Céng vin sb 1846/SGDBT-VP ngay 27 théng.9 nam 2017 cua S¢&
Gido duc va Pao tao Binh Duong v¢ huéng dan thuc hién nhiém vy cdéng nghé
thdng tin ndm hoc 2017-2018,

Phong Gido duc va Pao tao (GDPT) huéng din viée thyc hién nhiém vy
cong ngh¢ thong tin (CNTT) nim hoc 2017-2018 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

Nhiém vu trong tdm nam hoc 2017-2018 linh vue cdng tac img dung CNTT
trong gido duc clia Nganh Gido duc va Pao tao thanh pho duoc xac dinh cu thé:

1. Tiép tuc hoan thién va nang cao hi¢u qua van hanh, st dung céng thong tin
dién tir cia Nganh Gido duc va Pao tao Thanh phd dap tmg yéu cau thong tin,
quan 1y, diéu hanh va cai cach hanh chinh. Pam bao 100% don vi, co s& gido duc
c6 cong thong tin dién tir va sir dung cdng thong tin dién tir mét cich thuc chét va
hi¢u qua. :

2. Bam bao 100% cdc don vi trugng hoe phé thong duoc trién khai hé thong
phin mém quan ly truong hoc truc tuyén. Ting cuong str dung s dién tir trong nha
truong. :

3. Tiép tuc ctr can bo, gido vién tham gia cac 16p tap huén, boi dudng kiél}
thirc mg dung CNTT trong quan ly, day hoc do S& TTTT tinh Binh Duong td
chure.

II. NHIEM VU CU THE
1. Ciing ¢6 d§i ngii can bp phu trich CNTT

Dé trién khai thanh cong nhiém vu CNTT, ‘Phong Gido dyc va Pao tao dé
nghi cic don vi, co sé gido duc phén céng dau moi theo doi, phu trach CNTT nhu
sau:

- Déi voi mbi don vi truong hoc: phén cong lanh dao dai dién trong ban gidm
hiéu va cin bd cua truong dam nhén vi tri viéc lam CNTT (theo thong tu sb
16/2017/TT-BDGDT ngay 12/7/2017 cua Bo Gido dyc va Pao tao huéng din
khung vi tri viée 1am va dinh mire s lugng lam viée trong cac co s& gido duc phd
thong cong lap) 1am ddu méi. ‘



2. Xay dyng co s& dir li¢u dung chung cia Nganh

3L Nam hoc 201’7-2018, cac don vi truong hoc tiép tuc st dung hé théng céc
phan mém tryc tuyen: quan ly nha trudng, so lién lac dién tir da dugc quy dinh
trong ndi dung thoa thudn hop tac toan dién.

3. U'ng dung CNTT trong quan ly gido duc, diéu hanh
3.1 Trién khai hiéu qua Cong thong tin dién tir

- Céng thong tin dién tir 12 kénh thong tin chinh thirc ctia nganh gido duc va
dio tao thanh phd; 1a méi truong truyén tai céc thong tin, tuyén truyén cdc chu
trudng, chinh sach cua Pang, Nha nudc va cla nganh giao duc va dao tao. Dia chi
cdng thong tin nganh gido duc va dao tao thanh phd: www.tptdm.edu.vn

- Céng thong tin dién tir nganh gido duc va dao tao dong thoi tich hop hé
théng cong thong tin ciia cac don Vi, co SO gido duc trén dia ban thanh phd. Cong
thong tin dién tir nganh gido duc va ddo tao cling 12 méi truong tich hop cac hé
théng quan Iy nha trudng truc tuyén nhim cung cép kip thoi cac thong tin gido duc
dbi voi xa hoi va nguoi dan (Thong tu s6 53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012
ctia Bd Gido duc va Bao tao quy dinh vé td chirc hoat dong, st dung thu dién tir va
cbng thong tin dién tir tai s& gido duc va dao tao, phong giédo duc va dao tao va cac
co s gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thudng xuyén)

- Céng thong tin dién tir cac co s¢ gido duc can xdy dung phat trién va vén
hanh theo huéng dan tai vin ban sb 1031/PGDDT-CNTT ngay 26/9/2014 cua
Phong Gido duc va Dao tao vé viée trién khai Céng thong tin dién tir Nganh
GD&DT thanh phé Thi Dau Mot, van ban s6 1280/PGDDT-CNTT ngdy 21 thang
11 nim 2014 cta Phong Gido duc va Dao tao vé viéc huéng din trién khai str dung
website 55 don vi truc thudc ndm hoc 2014-2015 va nhiing ndm tiép theo, van ban
& 1629/PGDPT-CNTT ngay 21 théng 10 ndm 2015 cua Phong Gi4o duc va Dao
tao vé viée huéng din cdp nhat thong tin trén website don vi.

3.2 Cung cip dich vu cong trye tuyén

- Trén moi trudng Céng thong tin dién tu can cung cép cac dich vu cdng truc
tuyén dic biét 1a cac dich vu cong phuc vu phu huynh, hoc sinh, mdt so dich vu cu
thé:

+ Dich vu hanh chinh cép do 2: tuyén hoc sinh dAu cAp, chuyén truong bao
gbm dinh keém, cho tai cac mau don hanh chinh va quy trinh thuc hién, trén trang
website PGD.

‘+ Cung 051:3 mién phi thong béo diém; hoc tap va rén luyén trén website nha
trudng. Viéce trién khai tin nhan thu phi cin thyc hién vdi sy tu nguyén va dong
thuan ctia nha trudong va phy huynh hoc sinh.

3.3 Trién khai hé théng quén 1y hanh chinh dién tir (m-office)

Nhim néng cao hiéu qua cong tac quan ly, didu hanh cta nganh gido duc va

dio tao thanh phd, trong ndm hoc 2017-2018 Phong Gido duc va Dao tao thi diém
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van hanh h¢ thong phin mém quan 1y vin ban va hd so cong viéc lién thong tir
Phong Gido duc va Pao tao dén 12 trudong THCS.

3.4 Tiang cuwdng sir dyng vin ban dién tir

- Phong Gido duc va Pao tao tiép tuc trién khai viéc ban hanh c4c loai vin
béan nhu: thu moi, thong béo, ké hoach, béo cdo, tai liéu tap huan. . .béng hinh thirc
vin ban dién tir dén cac co quan, don vi gido duc thong qua hé thng cbng thong
tin dién tir nganh gido duc va dao tao, hé théng thu dién tir, hé théng quan ly vin
ban va hé so cong viée. Tiép tuc duy tri tin nhdn TPTDM-Edu nhim ting cuong
thong tin chi dao diéu hanh cua nganh mot cach nhanh chéng kip thoi.

- Céc co s6 trudng hoc c6 ché dd cap nhat thong tin dam bao téi thidu hai 1n
mot ngay (budi sang: true 9 giv, budi chidu: trude 16 gi®) thong qua hai kénh
thong tin chinh: Céng théng tin dién tir va thu dién tir (email) ctia don vi. Khong st
dung thu dién tr tén mién xa hoi (...@gmail, ...@yahoo,...) trong lién hé cong
tac.

3.5 Téng cudng sir dung phin mém quan ly trong nha trudng va sir dung
s6 dién tir trong quén ly va lwu trir.

St dung phin mém quan ly trong nha truong:

- Tiép tuc sir dung phin mém quan ly trong trudng phd thong. Phdn mém
quan ly trudng hoc 1a cac hé théng phin mém theo cong nghé tryc tuyén. Phan
mém phai ¢6 chirc nidng quan ly va in ra duoc so dién tir dam bao ding noi dung,
dung mau theo quy dinh.

- Pam béao 100% céc don vi trudong hoc phé thong duoc trién khai hé théng
phén mém trudng hoc tryc tuyén. Di liéu cap nhat phai dam bao tinh chinh xéc,
day du. Tép trung trién khai cép nhat t0i thiéu cac modun quan 1y hoc sinh, doi
ngi, x€p thoi khéa bicu; dam bao két ndi lién thong dir ligu tir trudong dén phong
gido duc va dao tao.

St dung s6 dién tir trong quén Iy va luu trir:

- Tang cudng st dung sb dién tir trong nha trudng.

3.6 To chirc va khai théc sir dung c6 higu qua cc phin mém di dwgc Bp
GDDT cung cap ‘

- Hé théng thong tin quan 1y phd cép gido duc va chéng mu chi, tai dia chi:
http://pcgd.moet.gov.vn

- Phin mém théng ké sb litu quin Iy gido duc (EMIS) tai dia chi:
http://thongke.moet.gov.vn hoic http://thongke.smas.edu.vn

- Phin mém théng ké chét lugng gido duc tiéu hoc (EQMS) cung cép tai:
http://eqms.eos.edu.vn

- Phin mém hd tro kiém dinh chét lugng gido duc mam non cung cép tai:
http://mamnon.eos.edu.vn




- PhAn mém hé théng thong tin quén ly rvi ro thién tai nganh gido duc tai dia
chi: http://phongchongthientai.moet.gov.vn,

- C4p nhat va béo céo dir li¢u trén cac phin mém PMIS theo cong vén )
72/SGDPT-TCCB, VEMIS theo Quyét dinh 558/QD-BGDDT va céc huéng dan
ciia Phong GDDT. Béo cdao VEMIS theo quy dinh hang nam: Pau ky trugc ngay
15/9, giira ky truée ngdy 15/01, cudi ky trude ngay 15/6.

3.7 Khai thac cic website gido duc

- Phé bién, huéng din gido vién, hoc sinh va céc nha trudng khai thic kho bai
giang e-Learning cua B GDDT tai dia chi http://elearning.moet.edu.vn nhim d6i
méi ndi dung, phuong phap day va hoc. Kho bai giang e-Learning tdp hop céc bai
giang c6 tinh tuong tac cao, hd trg hoc sinh tu hoc, tw 6n tdp nang cao kién thirc,
gitip gido vién tham khao dbi mai ndi dung phuong phép day-hoc; tiép tuc khuyén
khich gido vién tham gia xay dung bai giadng e-learning dé dong gop vao cac kho
bai giang cla trudng, phong, so va Bo GDDT.

- Chc don vi truong hoc thyc hién cung cép tai khoan dén tht ca can bd quan
ly, gido vién va hoc sinh trén cdng thong tin “Trudng hoc két n6i” ctia B GDDT
tai dia chi http:/truonghocketnoi.vn dé khai théc va thyc hién tap hudn, day hoc,
trao ddi chuyén moén, timg budc hinh thanh va xdy dung cOng dong gido duc mot
céac cach hiéu qua.

4. Xay dung md hinh gido duc dién tir, tru&ng hoc hoc dién tir:

Nhim timg buéc xdy dung md hinh gido dyc thong minh, Phong GDDT
khuyén khich mdi nha trudng tuy thudc didu kién cu thé, xdy dung mo hinh trudng
hoc dién tir dam bao nguyén tic mg dung CNTT mot cach hiéu qua, thiét thuc,
nhim hién dai hoa cong tac quan ly, d6i mai phuong phap day - hoc, gop phan
nang cao chét luong gido duc. Mo hinh truong hoc dién tir bao gdm céc ndi dung
co ban sau:

- Ha tdng va trang thiét bi quan ly va day — hoc gbm: mang Lan, Internet toc
d6 cao (FTTH), mang khong day (WIFI), phong mdy tinh, mdy tinh phuc vu quan
Iy, méy tinh phuc vu chuyén mén, may in, Camera an ninh, thiét bi trinh chiéu
(man chiéw/ man hinh...) va mot 56 trang thiét bj tién tién, durge b tri trong phong
c6 du dién tich, anh sang va ban ghé, tién nghi phu trg phu hop.

- Hé théng phan mém tng dung CNTT trong quén ly gido duc gém:

+Website truong hoc dé cung cép, cong khai thong tin ra xa hoi; cung cép cac
dich vu cong truc tuyen t6i phu huynh.

+Sir dung thu dién tir trao dbi thong tin quan ly va day-hoc.

+Str dung phdn mém quén 1y nha trudng truc tuyén, gdm: quéan ly hanh chinh
dién tir (m-office), quan ly hoc sinh, quan ly gido vién, quan Iy céc ky thi, x€p thoi
khéa biéu, quan ly tai chinh, quéan ly co s& vat chat, quan ly thu vién...Ung dung
sb dién tir, hoc ba dién tur. '




+Ung dung CNTT d6i méi noi dung, phuong phép day va hoc gbm: sir dung
hi€u qua cac thiét bi, phdn mém day hoc, thi nghiém &o, phan mém mo phéng; ting
dung mot cach c6 hi¢u qua hé théng Ung dung day-hoc thong minh, hién dai &
nhirng noi c6 diéu kién; ung dung kho bai giang e-Learning, sich dién ttr, sach
gido khoa dién ttr d6i méi phuong phép day-hoc: Ung dung hé théng dénh gia
ngudi hoc tryc tuyén. ..

+Khong ngimg nang cao nhin thirc, néing Iyc tng dung CNTT cua d6i ngii
can bd quan ly va gido vién theo huéng chuin héa va chuyén nghiép.

. +Ban hanh h¢ théng quy ché quén ly, van hanh, duy tri va Ung dung c4c hé
thong CNTT trong nha trudng mét cach khoa hoc va hiéu qua.

5. Trién khai ha tAng va thiét bj CNTT

- Hoan thanh néi cap quang (F TTH) Internet trudng hoc. thyén khich nha
truong str dung Internet dong thoi cua nhiéu nha mang khac nhau dé mé rong bing
thong va 6n dinh chat lvong két ndt Internet. :

- Trang bi du thiét bj CNTT phuc vu cdng tac quén ly, diéu hanh: M3i truong
trang bj it nhdt 02 b§ mdy tinh, 01 m4y in va 01 webcam. Mai t4 b6 mén trong
truong c¢6 mdy tinh dung chung,

- Trang bj thiét bj CNTT thiét yéu phuc vu déi msi phuong phap day - hoc
trén 16p hoc; trang bj du may tinh phyuc vu day — hoc mén Tin hoc (tiéu hoc dat ty
1€ 24 hoc sinh/1 may tinh, trung hoc co sé dat ty 1€ 16 hoc sinh/1 mady tinh va trung
hoc phé théng dat ty 1& 12 hoc sinh/1 mdy tinh). Céc phong mdy tinh phyc vu day
hoc phai dugc ndi mang Internet. :

- Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh thong tin ddi véi cac h¢
théng CNTT (gh?m ctig, phan mém, website...). Thudng xuyén ra sodt, khic phuc
Ccdc nguy co' mat an toan, an ninh thong tin. Bay manh tuyén truyén tdi toan thé can
b, gido vién va hoc sinh k¥ ndng nhan biét, phong trdnh cdc nguy co mét an toan
thong tin ddi voi cac thiét bi ¢4 nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, may
tinh bang, may tinh c4 nhan.

6. Bdi dudng ky niing ting dung CNTT cho gido vién va cdn by quan ly
gido duc :
v6i nhu cdu thye té, Pé nghi xem xét, nghién ciru mot s6 ndi dung sau day dé dua
vao cdc 16p tap hudn mot cach phu hop:

a) Céc don vj can chu dong Ién ké hoach bdi dudng tmg dung CNTT phi hop

- Nang cao ning lyc tng dung CNTT dap tmg chuin ky nang sir dung CNTT
quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia By Thong tin va
Truyén théng; K§ ning dam bao an toan, an ninh thong tin; Ky ning khai thac st
dung ¢6 hiéu qua cic phan mém quan ly trong nha truong.

- K¥ ning str dung phian mém trinh chiéu, p}‘lé‘m n‘aém hd tro soan bai gidng
twong tac, phan mém mo phéng, thi nghiém a0, phan mém day hoc dé déi maoi noi
dung, phuong phép day hoc trén 16p hoc.
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- K§ nang xay dung bai gidng e-Learning, xdy dung sach gido khoa dién tir;
khai thac cac ngudn hoc liéu, k§ néng tim kiém thong tin trén Internet...

- Ky nang cai dat h¢ didu hanh va cac phdn mém (mg dung co ban; k§ nang
sira chira, khic phuc nhimng hong hoc don gian cua mdy tinh va thiét bi CNTT; k¥
nang quan ly, khai thac, st dung thiét bi CNTT phuc vu day hoc.

- Tham khao chuén quéc té vao thi diém b("ii‘ dudng gido vién vé k¥ ndng
CNTT & nhitg trudng hoc co di€u kién va yéu cau cao V& nhan luc Ung dung
CNTIL. ,

b) Téng cudng triéq khai tap huén gido vién va can bd quan ly qua mang: BO
GDPT cung cap Cong boi dudng truc tuyén tai dia chi http://taphuan.moet.edu.vn;
hé théng phong hop truc tuyén http://hop.moet.edu.vn ; tdn dung c6 hiéu qua hé
théng hop truc tuyén di dugc trang bi ¢ dia phuong va & céc nha truong.

Cir gi4o vién tham dy céc 16p ddo tao bdi dudng theo ké hoach ctia tinh, S6.
1L TO CHUC THUC HIEN

Hiéu trudng cac don vi chi dao va phé bién cac tmg dung trién khai thuc
hién nhiém vy ndm hoc v& CNTT theo ndi dung ciia cong vén nay. T chuyén méon
tin hoc, vién chirc thong tin dir liéu, c6 trach nhi¢m tham muu va gitp Higu truong
trién khai céc hoat dong vé Gng dung CNTT, day va hoc CNTT.

_ Bio céo so két danh gid tinh hinh mg dung CNTT giita nim hoc trudc ngay
15/01/2018. :

- Béo céo tdng két trién khai nhiém vu (mg dung CNTT nérﬁ hoc 2017-2018
trude ngay 31/5/2018.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vin ’dé kho khin, vudng méc cin bao cdo
kip thoi vé bd phén TCCB — Phong GDDT dé xem x¢t, giai quyet./.

Noi nhin: TRUONG PHONE
- Nhur trén;
- Website PGD;
- Luu: VT.
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