UBND THANH PHO THU DAU MOT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Dic lip — Ty do — Hanh phiic

S6: 298¢ /PGDDT-TCCB Thi Ddu Mgt, ngay M) thang 11 nam 2020
V& viéc Hydng din thuc hién quy
hoach Hi¢u truéng, Pho Hiéu truéng
giai doan 2020-2025

Kinh guri:
Hiéu truéng céc truong cong lap truc thube.

Céan cu Quyet dinh s6 437/QD-UBND ngay 05/3/2020 cua UBND

thanh pho Thit Ddu Mot ban hanh Quy dinh ve cong tac quy hoach, bd

* nhiém, b nhiém lai, didu ddng, biét phai cong chirc, vién chirc, nhan vién tai
cac don vi su nghiép gido duc va dao tao thudc thanh phd Thu Diu Mét,

Phong Gido duc va Dao tao thanh phé Tha Diu Mot Hudng dan thuc
hién cong tic quy hoach Hiéu truéng va Phé Hiéu truéng cac trudng giai
doan 2020-2025 nhu sau:

1. Muc dich

- Nham phat hién sém céng chirc, vién chirc tré, cé dirc, c6 tai, ¢ trién
vong vé kha ning lanh dao, quan ly.

- Chu dong xay dung, tao nguén céng chirc, vién chirc quan ly ké can
dé bd nhiém khi ¢6 nhu cau.

-'Gin cdng tac quy hoach véi cdng tac dao tao, bdi dudng dé dam bao
~dap tmg duogc céc tiéu chuan cta Hiéu truong, Phé Hidu truong khi duoc dé
nghi b6 nhiém.

2. Yéu cau

—h@um duoc d& nghi quy hoach phdi dugc Hiéu trudng va Chi ty nha
truong nhén xét, danh gid bing vin ban theo céc tidu chi co ban: pham chat
chinh tri, dao duc, 101 song; nang lyc thuc tién; uy tin, sirc khoe; chidu hudéng
va trién vong phat trién.

- Nguoi duge quy hoach 1a ngudi ¢6 trién vong dam nhén chic vu
duogc quy hoach, & thoi diém dua vao quy hoach khéng nhét thiét phai dap
Ung ddy @i diéu kién va tiéu chudn ctia chic vu dugc quy hoach, ma cén rén
luyén, thir thach, dao tao, bdi dudng theo tiéu chuén cia chirc vu dugc quy
hoach.

~Quy hoach Ién chirc vu cao hon, khéng quy hoach chirc vu dang dam
nhiém.

- Quy hoach ti thiéu tir 02 ¢én 03 nguoi vao 01 chirc danh; khong quy
hoach 01 chirc danh qué 04 nguoi.

- Ty 1& nir dat it nhat 25% trén tong sb nguai duge quy hoach.
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3. Trinh ty thue hién quy hoach
a. Té chuc Hoi nghi gi6i thiéu ngudn nhan sy quy hoach

Thanh phan: Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, T trudng, Chi tich Cong
doan co so, Bi thu Poan thanh nién, Téng phu trach Poi.

No1 dung:

- Hiéu truong chu tri hoi nghi quan triét muc dich, yéu cu, tiéu chuin,
co cAu ngudn quy hoach va giéi thiéu danh sach nhén su c6 trién vong, du
kién dua vao quy hoach chirc vu Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng clia truong,

- Céc thanh vién tham du hdi nghi thao luan va gidi thidu bd sung (néu
co) nhén su quy hoach ngoai danh sach do Hiéu truong gidi thiéu. Danh sach
dé nghi quy hoach c6 thé nhidu hon sb luong can quy hoach theo quy dinh.

-*Hbi nghi 6 chic lay y kién (bang phiéu kin) danh sach dé nghi quy
hoach. Nhén su dé& nghi quy hoach phai dat trén 50% s6 phiéu tan thanh (tinh
trén téng s6 ngudi tham du).

b. Théng qua Chi Gy nha trudng: Hiéu truéng trinh Chi Gy nha truong lay
y kién nhén su dé nghi quy hoach.

c. T chuc liy y kién (bang phiéu kin) tdp thé vién chirc va nhan vién
trong nha truong nhan sy dé nghi quy hoach. Nhén su de nghi quy hoach
duoc chon can cir theo s& phiéu tin nhiém tir cao xuong thap cho dén khi du
s0 luong theo yéu cu quy hoach hogc dén ngucn cé sb phiéu tin nhiém dat
trén 50% sb phiéu tan thanh (tinh trén téng s6 ngudi tham du).

d. Théng qua tép thé linh dao nha truong (Hiéu truong, Pho Hiéu truong)
tdng hop, nhan xét, danh gia va |4y v kién (bang phleu kin) nhan sy dé nghi
quy hoach. Nhan su dé nghi quy hoach phai dugc da so cac thanh vién trong
tap thé lanh dao tdn thanh.

d. Trinh Phong Gido duc va Péo tao phé duyét danh sach quy hoach.
4. Ra soat, diéu chinh, bd sung quy hoach hang nam
a. Ra soat ngudn quy hoach

- Cén ctr quy hoach da dugc Uy ban nhén dén thanh phd phé duyét: can
clr két qua danh gid vién chuc hanh nam va tinh hinh ddi ngd, tap thé linh
dao nha truong tién hanh thAm dinh, ra soat va du kién phuong an bd sung
nhan su c6 du tiéu chuin, didu kién vao quy hoach va dé xuét nhimg nguoi
khong con du tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh. Cu thé tai cac budc nay
thuc hi¢n cdc ndi dung sau:

- Tong hgp nhén xét, danh gia va lay y kién (bing phleu kin) nhén su
dé nghi tiép tuc quy hoach. Nhimg ngudi khong dat trén 50% so phleu déng y
thi dua ra khoi quy hoach.

- Tong hop nhén xét, déanh gia va 14y v kién (bing phiéu kin) nhin sy
dé nghidua ra khoi quy hoach dbi voi nhitng nguoi khong con du tiéu chuén
va nguoi khong dat s6 phiéu tiép tuc quy hoach.
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- Gidi thidu nhan su du kién b sung quy hoach.

b. Thuc hién quy trinh quy hoach nhu muyc 3 dbi v6i nhan su bb sung
quy hoach (néu co).
5. Trinh twc phé duyét quy hoach tai Phong Giao duc va Pao tao
a. T6 chuc hgi nghi thdng qua quy hoach
Thanh phéan: Truong phong, Phé Truong phong, chuyén vién phu trach
t6 chic can bg, chuyén vién phy trach chuyén mén céac cap hoc, chuyén vién
phu trach tai chinh, chuyén vién phu trach hanh chinh, téng hop.
N1 dung:

- Truéng phong Gido duc va Dao tao chu tri héi nghi quan triét, myc
dich, yéu cau, tiéu chudn, co ciu, ngudn quy hoach va théng qua danh sach
dé nghj quy hoach cia céc trudng.

- Céc thanh vién tham du hoi nghi thao ludn va gidi thiéu bd sung (néu
c6) nhan su quy hoach cho céc truong.
- Hoi nghj t6 chirc 14y y kién (bing phiéu kin) danh sach dé nghi quy

hoach. Nhén su dé& nghi quy hoach phai dat trén 50% sb phiéu tan thanhs
trén tong s6 ngudi tham du)

c. Tap thé lanh dao Phong Glao duc va Dao tao (Truong phong,
Trudng phong) tong hop, nhan xét, danh gia va liy y kién (bing phleu in)
nhén su @& nghi quy hoach. Nhén sy d& nghi quy hoach phai dugc da s6 cac
thanh vién trong tap thé lanh dao tan thanh.

6. Phong Giao duc va Dao tao tham gia phon hop véi Treémg phong Noi:
vu trinh Cha tich Uy ban nhan dén thanh phé quyet dinh phé duyét danh sach
quy hoach.

7. Cac truong thuc hién quy hoach Hiéu trudng, Pho Hiéu trudong giai doan
2020-2025, hoan thanh hd so trudc ngay 25/11/2020 va giri hd so quy hoach
(theo céc biéu mau dinh kém) vé bd phén tb chirc can b Phong GDPT bing
vin ban gidy (déng thanh tip) va gl danh sach quy hoach Hiéu truéng, Phé
Hiéu trudng (miu 2) qua email nguyenthanhtriet@tptdm.edu.vn,

Trén day ia hudng dén thuc hién quy hoach Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng
giai doan 2020-2025, trong qua trinh ethuc hién néu cd kho khén dé nghi Hig:u
truéng cac trudmg lién hé bd phéan t6 chirc Phong GDDT dé duge hudng dan
thém./.

No'i nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.
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