UBND THANH PHO THU DAU MOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUYC VA PAO TAO Déc lap - Tw do - Hanh phiic
$6 : 2594 /KH-PGDPT Thii Dau Mgt, ngays5 thang 12 ndm 2020
KE HOACH

Tap hudn nghi¢p vu vé cong tac Vin thw - Lwu triv

Can cir Quyét dinh sé 25/2018/QD-UBND, ngay 27/9/2018 cta Uy ban
nhén dan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh cdng tac dio tao, bdi dudng
can bo, cong chire, vién chirc tinh Binh Duong;

Can cir cong van sb 4966/UBND- NC ngay 09 thang 10 nim 2020 cta Uy
ban nhin dan (UBND) tinh Binh Duong vé viéc thuc hién céc quy dinh v& cdng tac
van thu, lwu triy;

Can cur Quyet dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 10/11/2016 cia UBND
thanh phd Thi Ddu Mot ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cdu to chirc ciia phong Gido duc va Pao tao thanh phd Thu Diu Mot;

Thuc hién cong vin sb 968/SGDDT-VP ngay 18 thing 6 nim 2020 cua S&
Gido duc va Dao tao tinh Binh Duong vé viéc huéng din thuc hién Nghj dinh
30/2020/ND-CP cua Chinh phu vé ¢6ng tac van thu,

Thuc hién cong tic dao tao, bdi dudng ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc
nganh gido duc ndm hoc 2020-2021, Phong Gido duc va Do tao (GDDT) thanh
phé Thu Dau Mot xay dung Ké hoach tap huén nghiép vu cong tic Vin thir - Luu
trir, cu thé nhur sau:

1. MUC PiCH - YEU CAU:

1. Muc dich:

- Nh3m nang cao nhén thire vé& vi tri, vai trd, tAm quan trong cua cong tac
van thu, luu trr cing nhu gid tri cda tai liéu luu trit. Ting cudng va nang cao

nghiép vu vé& cong tac Vin thu - Luu trit cho doi ngii ¢cdng chuc, vién chuc phu
trach cong tac Van thu - Luu trir cua cac truong hoc trye thuge Phong GDPT .

- Trang bj kién thire vé cong tac quan ly vin ban di, dén va 1ap hd so dién .
Trién khai Nghj dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh pha vé cong
tac van thu; Thong tu s0 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia B8 Noi vu; Quyét
dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu. Timg budc hoan
thién cong tac van thu, luu trir theo hudng hién dai hoda.

2. Yéu cau:

- Théng qua viéc tip huin ning cao y thirc, trich nhiém cia vién chirc, nhan
vién lam céng tic van thu, luu trir; t5 chie thuc hién t6t Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP, Théong tu s& 02/2019/TT-BNV, Quyét djnh s6 458/QD-TTg, tir d6 thuc hién ¢
hiéu qua viéc quan ly vin ban, 1ap va lua chon hé so, tai liéu theo ding quy dinh.
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- Thuc hién tt cong tac van thu, luu trix nham gop phan thue hién luu trir
cac loai hd so theo quy dinh ciia Picu 1€ nha truong & mdi cap hoc va cung cap day
da cac loai hd so, minh chimg cho cdng tac kiém dinh chét lugng gido duc va
trudmg chuén qubc gia.

1. POl TUQNG, NOI DUNG, THOI GIAN TO CHUC TAP HUAN:

1. Pdi twong va s0 lwgng tham gia:

- Lanh dao va chuyén vién Phong GDDT, s6 luong: 12 ngudi

- Lanh dao va vién churc, nhan vién tryc tiép phu trach cong tac Van thu -
Luu trir tai cac truong hoc truc thugc Phong GDDT. Sb luong: 221 ngudi, trong
do:

+ Hiéu trudng truong ngoai cong lap: 50 nguoi

+ Hiéu trirémg, Pho Hiéu trudng, Vin thu truong cdng lap: 03 ngudi/truong
x 57 truong = 171 nguoi.

2. N§i dung tip huin:

- Trién khai Nghi dinh §6 30/2020/ND-CP va Thong tur s 02/2019/TT-BNV
cua B$ Noi vy; Quyet dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Tha tudng Chinh
phii vé viéc phé duyét D€ an luu trir dién tir cha cac co quan nha nudc giai doan
2020- 2025.

- Nghiép vu cdng tac van thu theo quy dinh hién hanh cua phap luat. Huong
dan nghiép vu vin thu, Iuu trir trén ban giay va phin mém quan ly vin ban va diéu
hanh tac nghiép.

3. Bao cdo vién: Chi cuc Van thu - Luu trir tinh Binh Duong.
4. Théi gian, dia diém:
_ - Thoi gian td chirc tap huén ngay 14/01/2021 (Sdng tir 8g00 dén 11g30;
chiéu tu 14g00 dén 16g30).
- Dia diém: Héi truong Truong THCS Chu Van An, thanh phé Tha Déau
Mot.
I11. KINH PHi THU'C HIEN
Pugc giao tir ngudn ngan sach Nha nudc ndm 2021, kinh phi khong thuong
Xuyén.
IV. TO CHUC THUYC HIEN:
1)Bd phén T chirc can b Phong GDDT lién hé Chi cuc Van thu-Luu trir tinh

Binh Duong mai béo céo vién, trao ddi théng nhat cac ndi dung tap huén, chuén
bi cac diéu kién td chirc 16p tép huén, lap danh séch ddi tugng tham gia tap huén.

2) B9 phan tai chinh Phong GDDT lap dy tru kinh phi, quyét toan kinh phi t&
chirc 16p tép huan.
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3)Hiéu trudéng truong THCS Chu Van An chuin bi v& co s& vat chit (Hoi
truong, 4m thanh, phong man, b6 tri ngudi giir xe, nudc udng,. . .).

4)Sau tap huan, Hiéu truéng cac trudng trién khai thuc hién c4c ndi dung vé
cong tac Van thu, luu trir va 6 chirc tdp huan lai cho vién chire tai don vi minh.

5}Hiéu trudéng cac truong mam non, tiéq hoc, trung hoc co sé truc thu:i_‘)c lap
danh sach can b9, vién chirc tham gia tap hudn (theo miu) giri vé& bd phén t6 chirc
cua Phong GDDT trude ngay 01/01/20201(guri kém tép tin theo dia chi: Email:
nguyenthanhtriet@tptdm.edu.vn).

Trén ddy la Ké hoach tip huin nghiép vu céng téc Van thr - Luu trit. Dé
nghi coéng chirc, vién chirc duge phan coéng phu trach cong tic tip huin néu trén va
Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hec, trung hoc co s& truc thudc phdi hop
trién khai thuc hién t6t K& hoach nay./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- 8¢ GDDT tinh Binh Duong;

- Chi cye VT-LT tinh Binh Duong;

- UBND TP.TDM;

- Lanh dao, CV Phong GDDT;

- Cac truomg MN, TH, THCS cong lap;
- Céc trudmg MN ngoai cong lap;

- Luu: VT, TCCB.
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